
Gestor/a de Recuperaciones 
Inmobiliarias GRUPO ASSISTA 
 

Descripción: 

Seleccionamos personal de tramitación para el área de gestión integral de inmuebles, 
en distintas delegaciones de España. 

Como principales funciones del puesto se contemplan: 
• La tramitación de servicios a través de plataforma: elaboración y supervisión 

de presupuestos, asignación a operarios, incorporación de seguimientos 
durante la ejecución de los servicios y control del cumplimiento de plazos. 

• Tramitación de reparaciones y gestión de mantenimientos. 
• Atención telefónica 

 

Requisitos 
Estudios mínimos 
Bachillerato 
Experiencia mínima 
Al menos 1 año 
Requisitos mínimos 
 Imprescindible experiencia mínima de 1 año en la gestión de activos inmobiliarios y 
residir en Provincia de puesto vacante. 
 
Muy valorable: Formación Técnica (Edificación y Obra Civil, Arquitectura Técnica, o 
perfil equivalente) y experiencia en confección de presupuestos. 
 
 

• Duración del contrato 
4 meses + 4 meses + Indefinido 
 

• Salario 
• Según Convenio 

 
• Horarios 

o Lunes a Jueves de 09:00 a 14:30 - 16:00 a 19:00 
o Viernes: De 09:00a 15:00 
o Una semana al mes horario de Guardia de L a V de 10:00 a 20:00 

 

 


